DOAN TINH DONG THAP POAN TNCS HO CHI MINH
BCH TRUONG PAI HQOC TIEN GIANG
e Béng Thép, ngay 11 thang 11 nim 2025
S6: 03-QB/DTN

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh B§ Quy tac lam viéc ciia Ban Chép hanh
Poan Truwong Dai hoc Tién Giang nhiém ky 2025 - 2027

BAN CHAP HANH POAN TNCS HO CHI MINH
TRUONG DPAI HQC TIEN GIANG

Caén it vao Diéu 16 Poan TNCS H6 Chi Minh va huéng dan thee hién Diéu
lé Doan;

Can cu Quyez‘ dinh so 281/0D-DTN ngay 01/6/2006 cua Ban Thuong vu
Tinh doan Tien Giang vé viéc thanh ldp t6 chikc Poan TNCS Hé Chi Minh
Trirong Pai hoc Tién Giang,

Can cu Quyé{ dinh s6 697-Ob/TDTN-CTD&TTN ngay 10/11/2025 cua
BCH Doan Tinh Dong Thdp vé viéc cong nhan Uy vién Ban Chdp hanh, Uy vién
Ban Thuong vu, Bi thu, Phé Bi thu Poan Truong Dai hoc Tién Giang khod V,
nhiém ky 2025 - 2027;

~ Theo dé nghi cia Van phong Poan TNCS H6 Chi Minh Truong Pai hoc
Tién Giang;
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh B¢ Quy tic lam viéc cua Ban Chép hanh Poan Truong
Dai hoc Tién Giang nhiém ky 2025 - 2027. (kem theo Bo Quy tac)

Dleu 2. Téap thé Ban Chép hanh Poan Truong co6 trach nhiém tuan thu Bo
Quy tic dé dam bao hiéu qua cong tac DPoan, tao moi truong lam viée chuyén
nghiép va gép phan phat trién cong tac Doan va phong trao thanh nién ctia Truong.

Piéu 3. Ban Chép hanh Poan TNCS H6 Chi Minh Trudong Pai hoc Tién
Giang nhiém ky 2025 - 2027 can ctr Quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhén: AM:B N CHAP HANH

- Nhu Diéu 3:
- Luu VP.

AN CHAP HANH
DOAN

Nguyén Minh Quéan



DOAN TINH BONG THAP DOAN TNCS HO CHi MINH
BCH TRUONG PAI HQC TIEN GIANG

B

Dong Thip, ngay 11 thang 1] nam 2025

BO QUY TAC LAM VIEC
CUA BAN CHAP HANH POAN TRUONG DPAI HQC TIEN GIANG
NHIEM KY 2025 - 2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03- -OD/DTN ngay 11/11/2025
ciia Ban Chdp hanh Poan Truong Dai hoc Tién Giang)

I. MUC PiCH

Bo quy tic nay duoc xdy dung nhim dam bao cong tac Boan hoat dong
hiéu qua, thic day tinh than trach nhiém va su phdi hop chat ché gilta cic thanh
vién trong Ban Chap hanh Poan Truong Pai hoc Tién Giang, dong thoi nang
cao hidu qua cong viéc cla ting ¢4 nhéan va tap thé.

II. NGUYEN TAC LAM VIEC

1. Tinh thén trach nhiém

Céc thanh vién Ban Chép hanh can thuc hién céng viée véi thai do tich
cuc, chu dong va co trach nhiém.

2. Chap hanh ky lujt

Céc thanh vién Ban Chép hanh phai tuan thi quy dinh vé thoi gian, quy
trinh lam viéc va cc ndi dung cong viéc da duoc phan cong.

3. Tinh thén tp thé

Céc thanh vién Ban Chap hanh hop tac va hd trg 1dn nhau trong cac cong
viéc chung.

III. CAC QUY DINH
1. Tham gia day di cac cude hop

_ Céc thanh vién Ban Chép hanh phai tham gia day du cac cudc hop cua
DPoan Truong va cac cudc hop cong tac khac khi duoc triu tap.

- Néu khong thé tham gia, phai thong bao trudc va co ly do chinh dang.
Khong chip nhén xin vang/tré tai thoi diém dién ra cude hop.

2. Thwe hién nhiém vu dwgc phan cong

MOoi thanh vién Ban Chép hanh phai thuc hié,n ding nhiém vu dugc phan
cong va hoan thanh cac cong viéc dugc giao theo ké hoach.

3. Pam béo chit lwong cong viée

M3i cong viéc phai duge thuc hién dung tién do, dam bao chat lugng, hi¢u
qua va phu hop véi muc tiéu chung cua Doan Truong.



4. Giwri bao cao ding han

- Yéu cau chung: béo céo phai ddy du, chinh xé4c va dung han.

- Déi véi cac thanh vién Ban Chip hanh: gui béo cdo khi ¢é yéu cdu cua
Ban Thuong vu Poan Truong.

- P6i vé6i cac dong chi duge phén cong phu trach cac Nhom Chi doan: gui
bao céo thang trudc ngdy 28 hang thang; cac bo cao dot xuat, bao céo chuyén
dé thuc hién theo chi dao ctia Ban Thuong vu Doan Truong.

5. Thé hién ro quyen va trach nhiém cua tirng ca nhan, tap thé

801 v6i cac van dé can thé hién quan diém, y kién dé thong nhét, cac ca
nhan can thé hién rd quan dlem théng nhat, khong thong nhat hodc ¢o y kién
khéc dé lam cén ctr cho céc quyet dinh ctia tap thé Ban Chép hanh. Néu cé nhén
khong coy kién xem nhu thong nhét véi cac ndi dung duoc trinh bay hodc xin y
kién va chiu trach nhiém vé quan diém ctia minh.

IV. NGUYEN TAC GIAO TIEP TRONG BAN CHAP HANH

1. Ton trong lan nhau

- Mbi thanh vién can thé hién su ton trong, ling nghe va chia sé y kién mot
cach tich cuc trong moi cudc hop va trao doi cong viéc.

- Khéng dugc phép str dung ngén tur thiéu t6n trong hodc xtic pham trong
glao tiép.

2. Giao tiép rd rang, minh bach

Cac thong tin, chi dao, bdo cdo cong viéc phai dugc truyén dat mot cach ro+6s »
rang, dé hiéu va day du. Tranh gy hiéu 1am hodc bo sét thong tin quan trong. -, yiwi\e

3. Chu dong va klp thoi DAIHOC

M01 thanh vién can chu dong trong viéc giao tiép, thong béo cac van de*™"

hodc tién do cong viéc cho céc thanh vién lién quan mét cach kip thoi, khong déw
tinh hudng bi cham tré hoac bod sot.

4. Giai quyét mau thuin ndi bd mot cach xay dung

Khi ¢6 su khac biét hodc mau thuan trong y kién, c4c thanh vién can thao
luén va giai quyét van dé mot cach xéy dung, tap trung vao muc tiéu chung va
khong dé mau thuan anh hudng dén cong viéc chung.

5. Giao tiép qua cac kénh chinh thirc

Cac thong tin quan trong lién quan dén cong viéc phai dugc trao d6i qua
céc kénh giao tiép chinh thic nhu email, nhém lam viéc trén nén tang truc
tuyén, hodc thong qua cac cudc hop chinh thic. Tranh sir dung cac kénh khéng
chinh thirc gay thi€u minh bach.

6. Bao mat thong tin

Céc thong tin nodi bo ctia Ban Chip hanh phai duoc bao mat va chi chia sé
v0Oi cac thanh vién lién quan. Tranh tiét 16 thong tin khong can thiét ra ngoai Ban
Chap hanh.



V. BIEN PHAP XU LY

1. Cénh céo lan 1 |

Cé nhan khong hoan thanh cong viéc, khong gui bao cao ding han hodc vi
pham cac quy tac lam viéc ma khong cé ly do chinh dang, s€ nhan canh cao lan dau.

2.Canh cdolan 2

- Cénhéan tiép tuc vi pham sau canh cdo lan 1, s& nhan canh cdo lan 2 va yéu

cau thanh vién d6 giai trinh ly do vi pham.

3. Tam ngirng cong tac

C4 nhan vi pham v:zln tiép tuc hodc ¢ hanh vi khéng pht hop véi quy dinh.
Ban Thuong vu c6 quyén tam ngung cong tac cua thanh vién d6 va dua ra cac
bién phap xt ly thich hop.

4. Cac bién phap khac

Tuy theo murc d6 va tinh chét vi pham, Ban Chép hanh s€ ¢b céac bién phap
xtr Iy pht hop, dam bao cong bang va duy tri ky luat chung ctia Ban Chap hanh
Doan Truong.

VI. QUY TRINH XU LY VI PHAM

1. Nhan dién va thong bao vi pham

Mbi thanh vién c6 trach nhiém théng bao khi phat hién vi pham cua céc
thanh vién khac.

2. Xdc minh va giai trinh

Trude khi dua ra hinh thie xur 1y, Ban Chép hanh s& tién hanh xac minh,
yéu cau giai trinh va xem xét tinh hudng vi pham.

3. Duara quyet dinh xt ly

Sau khi thu thap da théng tin, Ban Chép hanh Poan Trudng sé quyét dinh
hinh thure xur ly phu hop, dam bao cong bang va diing quy dinh.

B6 quy tac c¢o hiéu luc thi hanh tir ngay ky va chi duoc diéu chinh khi ¢o su

thong qua ctia tap thé Ban Chap hanh (hon 50% thanh vién Ban Chép hanh dong

y diéu chinh).

Noi nhan:
- BCH Doan Truodng;
- Luu: VP DTN.




